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INTRODUCTION
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NOTRE RÔLE

La Division des événements de la Ville de Moncton travaille de concert avec les groupes communautaires, les 
organisateurs d’événements et les partenaires pour apporter de l’énergie à notre ville et mettre en lumière la culture  
et les festivités qui s’y déroulent. Vous rêvez de tenir un nouveau festival ou de poursuivre une tradition? Nous  
sommes à votre disposition pour vous aider à le faire.

L’aide que nous offrons dans l’organisation des événements se présente sous différentes formes :

Créés à Moncton (CRÉATION)

Il s’agit des événements que nous produisons et que nous réalisons directement; les festivités animées par la Ville de  
Moncton permettent de définir notre calendrier communautaire, par exemple la fête du Canada, la Série de concerts Acoustica et  
le Festipolaire.

Créés pour Moncton (ACCUEIL)

Il s’agit des événements majeurs dont nous sommes fiers d’être les hôtes, et qui sont autant d’occasions pour notre ville de 
s’illustrer et d’accueillir les visiteurs venus de près et de loin. Le Championnat mondial junior de l’IIHF en est un exemple.

Rendus possibles par Moncton (APPUI)

Nous apportons aussi de l’aide dans les événements à vocation communautaire, dans lesquels vous apportez votre vision; 
nous vous aidons à exécuter le plan en vous donnant des lignes directrices, en mettant des ressources à votre disposition et 
en collaborant avec vous. Il s’agit d’événements comme l’Exposition de voitures Atlantic Nationals, des Jeux écossais du Grand 
Moncton et du Défilé Royale® du père Noël du Grand Moncton.
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NOS OBJECTIFS DE PLANIFICATION D’ÉVÉNEMENTS
Lorsque nous travaillons avec vous dans l’organisation d’un événement, nos décisions, priorités et résultats répondent 
aux impératifs suivants :

•	 ACCESSIBILITÉ : 
	 Nous croyons que les événements exceptionnels doivent être faciles d’accès. Nous priorisons, pour les résidents comme pour 

les visiteurs, des festivités gratuites et accessibles.

•	 DIVERSITÉ : 
	 Nous tâchons de mettre au point et d’appuyer des événements qui correspondent à la diversité grandissante de notre 

collectivité, dans l’ensemble des groupes d’âge, des langues, des cultures et des niveaux d’aptitude physique.

•	 MOBILISATION DE LA COLLECTIVITÉ : 
	 Nous collaborons avec différents partenaires pour offrir des expériences enrichissantes et de grande qualité.

•	 PLANIFICATION RESPONSABLE : 
	 Nous priorisons une planification attentive, des dépenses judicieuses et des approches qui optimisent les  

ressources disponibles.

•	 DURABILITÉ : 
	 Nous prévoyons toujours à long terme et faisons la promotion des différentes  

sources de financement permettant de tenir, d’année en année,  
des festivals et des événements réussis.

•	 RESPONSABILISATION : 
	 Nous mesurons le succès, nous tirons les leçons de  

chaque événement et nous communiquons les  
résultats pour que notre collectivité puisse  
continuer de s’améliorer et  
d’atteindre nos objectifs  
communs.
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ÉVÉNEMENTS  
VIABILISÉS PAR 
LA VILLE DE 
MONCTON
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Notre équipe a aidé à financer toutes sortes d’événements, petits ou grands et simples ou complexes, et même si nous 
tâchons d’appuyer le plus grand nombre possible d’événements, il est important de savoir qu’il faut respecter des 
critères précis pour avoir droit au financement offert par la Ville de Moncton aux organisateurs d’événements.

POUR ÊTRE ADMISSIBLE AU FINANCEMENT DE VOTRE 
ÉVÉNEMENT, VOUS DEVEZ :

•	 AVOIR UNE VOCATION COMMUNAUTAIRE :  
Votre événement est organisé par un organisme à but non lucratif ou pour son compte;

•	 ORGANISER UN ÉVÉNEMENT ACCESSIBLE :  
La majorité de la programmation de votre événement doit être gratuite, ouverte et accessible au public;

•	 ÊTRE INCLUSIF :  
Votre événement doit être accueillant et offert à l’ensemble de la collectivité;

•	 ORGANISER VOTRE ÉVÉNEMENT DANS CERTAINES ZONES :  
Les services de soutien des événements ne sont offerts que pour les événements organisés dans nos zones désignées;

•	 AVOIR UNE RAISON D’ÊTRE PRÉCISE :  
Votre événement doit porter sur un thème clair ou sur une raison d’être définie;

•	 VOUS LIMITER DANS LE TEMPS :  
Vous devez fixer l’heure du début et l’heure de la fin de votre événement;

•	 TENIR DES ÉVÉNEMENTS ANNUELS OU OCCASIONNELS :  
Vos événements ont lieu une fois par an ou occasionnellement seulement;

•	 APPORTER VOTRE CONCOURS À LA COLLECTIVITÉ :  
Votre événement doit concourir à la qualité de vie à Moncton.

Si votre événement respecte la plupart de ces critères, nous vous invitons à communiquer avec nous le plus tôt possible pour que 
nous puissions vous aider à commencer à le planifier!

LES ÉVÉNEMENTS SUIVANTS NE SONT PAS ADMISSIBLES :

Ces types d’événements ne font pas partie de notre mandat et ne donnent donc pas droit aux services de soutien de la Division des 
événements de la Ville de Moncton :

•	 les événements à but lucratif;

•	 les événements payants qui n’offrent aucune programmation gratuite ou accessible;

•	 les événements qui ne sont pas d’abord destinés au public;

•	 les événements dont la majorité de la programmation est offerte à l’extérieur de Moncton;

•	 les événements qui n’offrent pas une contribution importante à la qualité de vie à Moncton.
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FONCTIONS NON VIABILISÉES PAR LA DIVISION  
DES ÉVÉNEMENTS

Certaines activités ne sont pas gérées par la Division des événements parce qu’elles sont appuyées par d’autres bureaux de la Ville. 
Il s’agit entre autres :

•	 des réunions;

•	 des consultations publiques;

•	 des conférences de presse;

•	 des cérémonies officielles;

•	 des protestations et les démonstrations;

•	 des fêtes de quartier;

•	 des séances de tournage.

Si vous n’êtes pas certain de la catégorie à laquelle appartient votre événement, communiquez avec nous! 
Nous pouvons toujours vous aider à vous adresser à d’autres organismes si votre demande ne fait pas partie  
           de nos secteurs d’activité.
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TYPES DE  
SOUTIEN AUX 
ÉVÉNEMENTS
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Le soutien offert est adapté à vos besoins et peut se présenter sous la forme de services, de ressources ou d’un financement limité.

1. SERVICES DE SOUTIEN AUX ÉVÉNEMENTS

Nous offrons toutes sortes de services de soutien aux événements en nature pour vous aider à organiser votre événement. Il peut s’agir :

•	 de l’accès aux zones d’événement de la Ville; 

•	 de la livraison et de la prise en charge de l’équipement événementiel fourni par la Ville;

•	 des lignes directrices et de l’approbation des demandes de fermeture de rues; 

•	 des lignes directrices et des conseils sur la planification générale des événements.

Alimentation électrique

Nous offrons aussi, pour les événements admissibles, des services d’alimentation électrique. Les services d’alimentation électrique 
auxquels font appel les entités à but lucratif (comme les camions restaurants) donnent lieu à des frais. Veuillez consulter les 
conditions à la page 27.

Disponibilité et logistique

Tous les services de soutien des événements sont soumis à la disponibilité des ressources de la Ville. Selon la portée et la date de 
votre événement, il est important de tenir compte de ce qui suit :

•	 L’équipement peut être livré la veille de votre événement ou repris le lendemain.

•	 Il se peut que vous deviez faire le nécessaire pour assurer la sécurité durant la nuit de même que pour surveiller et protéger 
l’équipement de la Ville.

•	 Communiquez avec notre équipe pour discuter rapidement des détails logistiques afin d’éviter les surprises de dernière minute.

2. AIDE FINANCIÈRE

L’aide financière de la Ville est destinée à :

•	 aider les organisateurs d’événements à lancer ou à développer leur événement;

•	 assurer l’appoint du financement provenant d’autres sources (et non à le remplacer);

•	 permettre de tenir des événements accessibles destinés à la collectivité.

Le financement offert par la Ville NE SE VEUT PAS une solution à long terme et ne doit pas constituer non plus votre seule source de 
financement. Nous vous encourageons vivement à demander l’aide financière de commanditaires, de partenaires et de programmes 
de subventions pour que votre prochain événement soit couronné de succès.

Pour connaître tous les détails sur l’aide financière, consultez la page 28.
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ENTENTES  
DE SOUTIEN  
AUX ÉVÉNEMENTS
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Lorsque nous aurons pris connaissance de votre demande et confirmé que les ressources voulues sont disponibles, nous 
travaillerons en collaboration avec vous afin de mettre au point une entente de soutien adaptée à votre événement. Cette entente 
définit clairement :

•	 l’aide offerte par la Ville de Moncton;

•	 les responsabilités dont vous devez vous acquitter en tant qu’organisateur de l’événement;

•	 la collaboration que nous vous apporterons afin d’assurer la sécurité et le succès de l’événement.

L’aide offerte peut comprendre les services de soutien, le financement ou les deux à la fois, selon les modalités adoptées pendant 
ce processus.

DÉLAIS DE DÉPÔT DES DEMANDES

Pour vous offrir les meilleures chances de réussir votre événement et afin de prévoir suffisamment de temps pour la  
planification et la coordination, déposez votre demande au moins :

•	 90 JOURS AVANT VOTRE ÉVÉNEMENT si vous prévoyez fermer des rues ou qu’il vous faut un permis d’alcool;

•	 60 JOURS AVANT VOTRE ÉVÉNEMENT si vous prévoyez servir des produits alimentaires; 

•	 30 JOURS AVANT VOTRE ÉVÉNEMENT  dans tous les autres cas.

En déposant rapidement votre demande, vous nous permettez de planifier efficacement les ressources  
et de définir toute l’aide supplémentaire dont vous pourriez avoir besoin longtemps avant la date  
de votre événement.

VOTRE DEMANDE D’ÉVÉNEMENT :  
DÉTAILS ESSENTIELS

Votre demande nous permet de connaître votre événement et l’aide que nous pouvons  
vous offrir. Veuillez nous fournir :

1.	 l’information de base sur l’événement;

2.	 les renseignements sur l’aide demandée à la Ville;

3.	 le plan de l’événement;

4.	 l’information financière;

5.	 le plan de sécurité;

6.	 les coordonnées.

Vous pouvez consulter, dans les sections ci après, d’autres lignes directrices  
sur ce qu’il faut déposer et sur l’aide que nous pouvons vous apporter  
dans certains cas.
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RÉPARTITION DES RESSOURCES DE LA VILLE
Afin d’être admissible aux ressources de soutien aux événements, l’événement doit satisfaire aux critères décrits dans la section 
Types de soutien aux événements de ce manuel.

Veuillez noter que la Ville tient un inventaire limité de biens d’équipement et de ressources pour les événements. C’est pourquoi 
notre capacité à répondre à votre demande dépend :

•	 de la taille et de la portée de cette demande;

•	 de la disponibilité du personnel et de l’équipement;

•	 du niveau de service ou de l’aide nécessaire.

Font partie des ressources offertes par la Ville :

•	 les zones d’événements;

•	 l’équipement (comme les tables de pique nique, les poubelles et l’accès à l’électricité);

•	 l’aide pour fermer les rues;

•	 les lignes directrices générales sur la planification des événements.

CONDITIONS DE SOUTIEN AUX ÉVÉNEMENTS
Les organisateurs d’événements doivent respecter tous les arrêtés municipaux applicables, les  
politiques de la Ville de Moncton et les lois provinciales.

La Ville de Moncton se réserve le droit d’annuler un événement – les jours précédant ou le jour  
même de l’événement, ou à n’importe quel moment durant un événement – si les règlements  
applicables ne sont pas respectés.

Afin de faire en sorte que les zones d’événements et l’équipement de la Ville de Moncton  
demeurent en bon état, vous devez suivre les lignes directrices suivantes :

•	 Vous ne pouvez vous servir des biens de la Ville que pour l’objectif expliqué dans votre  
demande d’approbation.

•	 Selon les ressources disponibles et les besoins de l’événement, nous pouvons  
livrer l’équipement la veille et le reprendre le lendemain de votre événement.  
Dans ces cas, il se peut que vous deviez faire appel à des agents de sécurité  
pour surveiller l’équipement de la Ville durant la nuit.

•	 Il n’est pas permis de solliciter le public dans les événements organisés sur  
le domaine municipal.

•	 Vous devez remettre le site dans son état où il se trouvait à l’origine,  
notamment en ramassant tous les déchets et débris.

•	 Vous ne pouvez apporter de véhicules dans un parc ou dans une zone  
d’événement qu’en passant par les points d’accès et les sentiers officiels,  
à moins d’avoir au préalable obtenu l’autorisation de la Ville de Moncton.

•	 Vous êtes responsable des dommages causés aux biens ou à  
	       l’équipement de la Ville de Moncton en raisonde  
			         votre événement.
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ASSURANCE POUR ÉVÉNEMENT

Quiconque a droit aux services de soutien aux événements de la Ville de Moncton doit fournir la preuve qu’il a souscrit une 
assurance de responsabilité générale dont la garantie est de deux millions de dollars et qui indique que la Ville de Moncton est un  
« assuré supplémentaire ». Veuillez faire parvenir cette preuve d’assurance à l’adresse suivante :

Ville de Moncton - 655, rue Main, Moncton (N.-B.), E1C 1E8

Si votre événement oblige à fermer des rues ou à demander le permis d’alcool, vous devez fournir la preuve que vous avez souscrit 
une assurance de responsabilité générale dont la garantie s’élève à cinq millions de dollars, en désignant la Ville de Moncton comme 
« assuré supplémentaire ».

La preuve d’assurance doit être déposée AU PLUS TARD DEUX SEMAINES avant votre événement.

RECONNAISSANCE DU SOUTIEN DE LA VILLE

Chaque événement offre des possibilités uniques de reconnaissance du soutien de la Ville de Moncton.  
Nous sommes heureux de travailler en collaboration avec vous pour mettre au point un programme de  
reconnaissance qui correspond aux buts de votre événement et aux objectifs de la Ville de Moncton.

Voici par exemple des moyens de reconnaître le soutien apporté par la Ville de Moncton dans le  

déroulement de votre événement :

•	 L’inclusion du logo de la Ville de Moncton sur les articles promotionnels et sur le site Web de  
l’événement 

•	 L’inclusion du logo de la Ville de Moncton sur l’affichage de l’événement

•	 La mention de l’appui de la Ville de Moncton durant une conférence de presse de l’événement

•	 Un mot de remerciement prononcé durant votre événement

•	 L’occasion d’exposer la bannière de la Ville de Moncton sur les lieux de l’événement

•	 L’occasion offerte au maire ou à un délégué de prendre la parole durant l’événement

Nous pouvons aussi vous donner la valeur approximative des services d’aide en nature  
pour vous permettre d’établir le niveau de reconnaissance approprié, ainsi que la valeur  
du financement offert (s’il y a lieu). 
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AIDE MÉMOIRE  
POUR LA  
PLANIFICATION  
DE VOTRE  
ÉVÉNEMENT
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Notre objectif consiste à veiller à ce que la planification des événements soit le plus fluide et efficiente possible. C’est pourquoi nous 

avons créé cet aide mémoire pratique pour vous guider du début à la fin. 

ÉTAPE 1 : DÉCIDEZ DU TYPE D’ÉVÉNEMENT QUE VOUS 
PLANIFIEZ

Déterminez la taille potentielle de votre événement pour pouvoir en guider la planification.  

Nous classons les événements dans quatre grandes catégories :

1)	 Grands événements et festivals :  Il s’agit des rassemblements d’envergure, souvent bien établis et se déroulant pendant 
plusieurs jours; ils sont conçus pour attirer les touristes, pour produire des retombées économiques substantielles et pour 
accroître le rayonnement de la région. Les festivals annuels qui se déroulent dans toute la ville ainsi que les événements 
culturels ou musicaux importants, qui façonnent l’identité culturelle de la collectivité, en sont des exemples.

2)	 Festivals communautaires :  Ces festivals sont destinés à mobiliser la collectivité locale et à souligner sa culture et son 
patrimoine. Ils s’étendent souvent sur plusieurs jours, priorisent la participation de la collectivité et l’esprit de communauté et 
pourraient éventuellement attirer les visiteurs des secteurs voisins. Les festivals locaux et les festivités communautaires qui 
mettent en lumière le talent et les traditions en sont des exemples.

3)	 Événements communautaires :  Ces événements communautaires d’une journée, qui s’adressent à l’ensemble de la collectivité, 
encouragent la participation active des résidents de la région, en favorisant un sentiment d’unité et d’appartenance. Il s’agit 
entre autres des festivités et des campagnes de financement communautaires qui offrent des spectacles, des activités 
d’apprentissage et des occasions de nouer des liens pour les résidents de la région.

4)	 Petits rassemblements :  Adaptés à certains groupes, ces événements d’une journée sont de moindre envergure; c’est 
dans les contextes intimes qu’ils sont le mieux exécutés comparativement aux événements communautaires. Il s’agit entre 
autres d’activités comme les barbecues communautaires ou les rassemblements de groupes culturels, qui permettent 
essentiellement de nouer des liens plus étroits avec des sous groupes communautaires plus modestes. 

Si vous connaissez le type d’événement que vous planifiez, vous pouvez établir votre budget et mettre au point des détails comme 

le lieu, les besoins en soutien, la programmation et le financement.
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ÉTAPE 2 : CHOISISSEZ UN LIEU
•	 Penchez vous sur les options qui sont logiques pour votre événement.

•	 Confirmez que le lieu fait partie des zones désignées de la Ville de Moncton (si vous devez faire appel à des services de soutien 
pour votre événement).

•	 Réservez votre lieu préféré le plus tôt possible pour vous assurer qu’il sera disponible à la date et à l’heure de votre événement. 

Choisir le bon endroit donne le ton à votre événement et a une incidence sur la participation, l’accessibilité et les opérations. La Ville 
de Moncton offre plusieurs zones d’événements désignées; chaque zone comporte ses propres caractéristiques et commodités.

Dans la sélection d’un site, posez vous ces questions pour savoir s’il répond à tous les critères nécessaires.
 

Mon site ou mon établissement :

•	 est-il accessible pour la majorité des participants?

•	 est-il assez grand ou vaste pour la foule que j’espère attirer (capacité et aménagement)? 

•	 est il proche des commodités dont j’ai besoin (p. ex., les toilettes, l’électricité, le stationnement et l’accès au transport  
en commun)?

•	 est il complémentaire de l’ambiance que je veux créer?

PLACE DU CENTRE-VILLE ET OVALE IAN FOWLER 
150, rue Canada

Convient aux types  
d’événements suivants :
• Festivals
• Concerts/spectacles
• Marchés
 

Commodités :
• Scène abritée
• Patinoire (hiver seulement)
• Éclairage
• Bancs publics permanents
• Poubelles permanentes
• Support à vélos
• Électricité

Les services de soutien ne sont offerts que pour les événements qui se déroulent dans les 
zones d’événements désignées.
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PARC RIVERAIN 
110, boulevard Assomption

Convient aux types 
d’événements suivants :
• Festivals
• Concerts/spectacles
• Courses
• Marchés
 

Commodités :
• Vue du secteur riverain
• Scène abritée
• Abri de jardin ouvert
• Accès au réseau de sentiers
• Tables de pique-nique permanentes
• Poubelles permanentes
• Support à vélos
• Électricité

PARC DU CENTENAIRE – TERRAIN DE JEUX 
811, boulevard St. George

Convient aux types 
d’événements suivants :
• Activités avec la famille et les amis

• Cours de remise en forme

• Concerts Acoustica 
 

Commodités :
• Scène abritée

• Abri de jardin ouvert

• Accès au réseau de sentiers

• Accès à des toilettes publiques

• Poubelles permanentes

• Électricité
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PARTIE INFÉRIEURE DU PARC DU CENTENAIRE 
811, boulevard St. George

Convient aux types 
d’événements suivants :
• Courses

• Événements communautaires 
 

Commodités :
• Accès au réseau de sentiers

• Abri de jardin ouvert

• Poubelles permanentes

• Électricité 

CEPARC DU CENTENAIRE – AIRE DE PIQUE-NIQUE 
DANS LA PARTIE SUPÉRIEURE 
801, boulevard St. George

Convient aux types  
d’événements suivants :
• Petits rassemblements  
 

Commodités :
• Abri de jardin ouvert

• Tables de pique-nique permanentes

• Poubelles permanentes
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PARC VICTORIA 
223, rue Weldon

Convient aux types  
d’événements suivants :
• Concerts/spectacles

• Petits rassemblements

• Marchés
 

Commodités :
• Amphithéâtre

• Poubelles permanentes

• Électricité (amphithéâtre)

• Bancs publics permanents

PARC DU MASCARET 
11, cour Bendview

Convient aux types  
d’événements suivants :
• Concerts/spectacles

• Courses

• Marchés

• Petits rassemblements
 

Commodités :
• Vue du secteur riverain 

• Amphithéâtre

• Abri de jardin ouvert

• Accès au réseau de sentiers

• Poubelles permanentes
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PARC DES ARTS DU SOMMET 
121, rue St. George

Convient aux types  
d’événements suivants :
• Concerts et spectacles acoustiques

• Marchés

• Petits rassemblements
 

Commodités :
• Bancs publics permanents

• Poubelles permanentes

RUELLE OAK 
799, rue Oak

Convient aux types  
d’événements suivants :
• Marchés

• Concerts et spectacles acoustiques

• Petits rassemblements 
 

Commodités :
• Poubelles permanentes
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ÉTAPE 3 : METTEZ AU POINT LES DÉTAILS

Réunissez toute l’information qu’il vous faut pour déposer votre demande de soutien auprès de la Ville de Moncton, à savoir :

•	 le nom de l’événement; 

•	 la nature de l’événement (festival, festivités ou campagnes de financement, entre autres);

•	 le lieu de l’événement (en s’assurant d’indiquer si ce lieu a été demandé ou confirmé);

•	 les dates et les heures de l’événement (soit la durée totale au cours de laquelle vous avez besoin de l’espace, en tenant compte 
du montage et du démontage);

•	 les heures de l’événement (soit la durée au cours de laquelle les participants seront actifs sur le site);

•	 l’heure du début du montage;

•	 l’heure du démontage;

•	 l’achalandage estimatif (participants ou grand public);

•	 le public cible (décrivez qui vous espérez attirer à cet événement); 

•	 le nombre de bénévoles et leurs fonctions.

En donnant de l’information claire et détaillée sur votre événement, vous nous aidez à y consacrer des  
ressources et vous pouvez le planifier plus efficacement.
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ÉTAPE 4 : CRÉEZ LE PLAN DE VOTRE ÉVÉNEMENT

Le plan détaillé de votre événement explique comment se déroulera cet événement. Ce document, à déposer avec votre demande, 
doit comprendre tous les éléments applicables ci après.

Le plan de votre événement doit comprendre ce qui suit :

•	 Plan du site ou plan de trajet (pour les marches, les défilés, les marathons, etc.)

•	 Demande de fermeture de rue (le cas échéant)

•	 Demande d’exemption à l’Arrêté concernant la prévention des bruits excessifs (le cas échéant)

•	 Liste de toutes les tentes et structures temporaires

•	 Liste des marchands

•	 Description de la programmation (y compris une liste des musiciens)

Vous trouverez ci-après de plus amples renseignements sur chacun de ces éléments.

Plan du site

Le plan du site guide les décisions à prendre dans l’aménagement du lieu et permet de savoir où il faut livrer l’équipement de la Ville. 

Ce plan doit indiquer :

•	 les chapiteaux;

•	 les toilettes portables;

•	 les tables de pique-nique;

•	 les estrades;

•	 la scène;

•	 les étals des marchands;

•	 le poste de secourisme;

•	 les postes des gardiens de sécurité;

•	 les clôtures;

•	 toutes les autres infrastructures essentielles.
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  DEMANDEZ NOUS NOS MODÈLES DE PLAN DE SITE PRÊTS  
  À UTILISER!  
  Ces modèles facilitent le travail consacré à la planification par les organisateurs d’événements. Pour vous procurer le modèle     
   propre au lieu de votre événement, communiquez aujourd’hui avec la Division des événements!

Plan de trajet (pour les marches, les défilés, les marathons, etc.)

Vous devez soumettre un plan de trajet détaillé si votre événement se déroule ailleurs que dans une zone d’événement désignée.  
Le Comité de gestion des événements (CGE) de la Ville de Moncton revoit les trajets en pensant aux impacts sur la sécurité du 
public, sur la fluidité de la circulation, sur le service de transport en commun et sur les travaux de construction.

Lignes directrices sur la planification des trajets

•	 Défilés :

•	 Les samedis ou les dimanches entre 10 h et 16 h

•	 Minimum de 500 participants

•	 Les défilés doivent aboutir dans un site d’événement programmé.

•	 La Ville a mis au point des trajets préétablis pour les défilés d’après le nombre de participants :

Hôtel de ville de Moncton         parc Riverain (en passant par la rue Downing)

Ruelle Oak         parc Riverain (en passant par la rue Main et la rue Downing)

Hôtel de ville de Moncton         parc des arts du Sommet (en passant par la rue Botsford)

Rue Foundry         parc Riverain (en passant par la rue Main et la rue Downing)

•	 Remarque : Pour fermer ces rues, il doit y avoir des chars  

     allégoriques (soit des véhicules) dans le défilé.
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  DEMANDES SPÉCIALES
   Il est POSSIBLE de prévoir d’autres trajets ou d’autres jours dans les cas exceptionnels. Communiquez avec la Division des  
   événements pour discuter de vos besoins particuliers afin de connaître les options qui s’offrent à vous. 

•	 Marathons et duathlons :

	•	 Les dimanches entre 6 h et 16 h

	•	 Utilisation limitée des grandes artères

	•	 Utilisation obligatoire des sentiers pour une partie  
    des trajets

•	 Marches et courses :

	•	 Il faut les organiser surtout dans les zones d’événements ou  
	 dans les réseaux de sentiers.

	•	 La Ville ferme les rues uniquement pour les événements     
     spéciaux, les défilés, les marathons et les duathlons.

Demandes de fermeture de rues

Dans votre demande de fermeture de rues, vous devez indiquer :

•	 les dates et les heures de fermeture;

•	 le trajet détaillé de l’événement;

•	 le plan de gestion de la circulation, qui fait état de l’emplacement :

	 •  des barricades et des cônes;

	 •  du personnel chargé de contrôler la circulation;

	 •  des barrières destinées aux véhicules (selon les besoins et à  
    déterminer par la Ville de Moncton de concert avec CGE).

La Division des événements prendra connaissance de votre demande de  
fermeture de rues et la fera suivre au CGE. Lorsque le CGE l’aura approuvée,  
la Division des événements la soumettra en votre nom au Conseil municipal  
de Moncton. Lorsque la demande de fermeture de rues aura été approuvée,  
vous devez respecter les exigences suivantes de la sécurité incendie :

•	 Vous devez aménager une voie de 4,3 mètres (14 pieds) pour les  
camions de pompiers; cette voie doit rester dégagée en permanence  
pour les cas d’urgence.

•	 À chaque point de fermeture, une personne désignée doit être prête à  
en dégager l’accès pour les véhicules d’urgence.

 
 QUI SIÈGE AU COMITÉ DE GESTION DES ÉVÉNEMENTS?
   Le Comité de gestion des événements (CGE) est constitué de représentants de la Ville de Moncton, de la GRC, du Bureau  
   d’incendie de Moncton, de Codiac Transpo et de Downtown Moncton Centre-ville Inc., que nous consultons pour toutes les  
   demandes de fermeture de rues.  
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 CONSEIL POUR VOTRE BUDGET!
   Tous les coûts se rapportant à la fermeture de rues, dont la location de l’équipement, le contrôle de la circulation et la présence  
   de la GRC, sont à la charge de l’organisateur de l’événement. Pour éviter toute surprise, renseignez vous d’avance sur ces coûts.

Chapiteaux, jeux gonflables et structures temporaires

Les normes nationales pour l’installation des chapiteaux au Canada vous obligent (comme organisateur de l’événement) ou obligent 
le fournisseur de chapiteaux à se faire délivrer le permis de chapiteau pour tous les chapiteaux dont la superficie est de plus de  
18,6 mètres carrés (200 pieds carrés). 

Pour vous faire délivrer ce permis, communiquez avec la :

Division de l’inspection des bâtiments, hôtel de ville de Moncton (2e étage) 
655, rue Main 
Moncton (N.-B.)	  
E1C 1E8 

(506) 856-4375
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Coordonnées des canalisations de services publics enfouies

Si vous plantez des piquets ou des pieux de plus de 15,2 centimètres (6 pouces) pour sécuriser des chapiteaux, des jeux gonflables 
ou d’autres structures, vous devez connaître les coordonnées des canalisations de services publics enfouies.

Petit aide mémoire :

•	 Vous devez (en tant qu’organisateur de l’événement) vous procurer les coordonnées des canalisations de services publics enfouies.

•	 IL N’EST PAS permis de planter des pieux à moins de 1,2 mètre (4 pieds) des canalisations de services publics enfouies.

•	 IL N’EST PAS permis de planter des pieux sur l’asphalte, les trottoirs ou les esplanades.

•	 Pensez à utiliser des poids plutôt que des pieux (pour éviter d’avoir à vous procurer les coordonnées).

•	 Quand vous demandez les coordonnées des canalisations de services publics enfouies, indiquez les dates, le lieu, la description 
(des chapiteaux ou des jeux gonflables, entre autres) et la profondeur approximative des pieux. 

•	 Soumettez ces coordonnées à la Division des événements AU MOINS DEUX SEMAINES avant votre événement pour faire 
approuver votre plan final du site.

Pour vous procurer les coordonnées des canalisations de services publics enfouies, communiquez avec :

•	 la Ville de Moncton;  

•	 Énergie NB; 

•	 les autres entreprises de services publics (Bell, Rogers ou Liberty).

Lignes directrices pour les marchands

Tous les marchands doivent être approuvés par la Ville de Moncton. Dans certaines zones  
d’événements, des restrictions sont imposées aux marchands. C’est pourquoi vous devez  
déposer la liste des marchands avec la demande d’événement.

Assurez vous de faire savoir aux marchands qui participeront à votre événement :

•	 qu’ils doivent fournir leurs propres chapiteaux, tables, chaises et biens d’équipement;

•	 qu’ils sont responsables de sécuriser leur propre espace;

•	 que l’accès à l’électricité pour les marchands donne lieu à des frais municipaux. La Ville  
vous facturera directement ces frais et vous devrez les compter à vos marchands. 

  
		 TYPE DE PRISE		          FRAIS (PAR PRISE)

  Prise de 15 ampères (120 volts)	 50 $
  Prise de 20 ampères (120 volts)	 55 $
  Prise de 30 ampères (120 volts)	 65 $
  Prise de 15 ampères (208 volts)	 65 $
  Prise de 20 ampères (208 volts)	 75 $
  Prise de 30 ampères (208 volts)	 85 $
  Prise de 40 ampères (208 volts)	 95 $
  Prise de 50 ampères (208 volts)	 110 $
  Prise de 60 ampères (208 volts)	 135 $
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Exigences à respecter par les marchands de produits alimentaires

En vertu des règlements d’application sur la sécurité publique du gouvernement du Nouveau-Brunswick, vous devez :

•	 soumettre par courriel (foodlicencenb.licencealimentairenb@gnb.ca) le formulaire Événement temporaire – organisateur de 
l’événement, en plus de fournir à la Division des événements de la Ville de Moncton la preuve que ce formulaire a bien été déposé 
auprès de cette division et accepté par elle; 

•	 fournir, pour tous les marchands, les permis de vente de produits alimentaires en cours de validité;

•	 faire le nécessaire pour aménager des postes de lavage des mains à l’intention des marchands qui n’ont pas d’évier dans leur installation.

Exigences du commissaire aux incendies

•	 Il est interdit de cuisiner des aliments avec de l’huile dans un chapiteau.

•	 Les marchands qui font cuire des aliments avec de l’huile doivent fournir une preuve d’inspection valide (faite au cours des six 
derniers mois) des hottes de protection contre les incendies conformément à la norme NFPA96.  

•	 Les marchands doivent se servir d’électroménagers commerciaux seulement.

•	 Au moins 3 mètres (10 pieds) doivent séparer les chapiteaux entre eux et par rapport aux autres structures.

Étape 5: Déposez votre demande de financement (optionnel)
•	 Soumettez une demande de financement, le cas échéant.

•	 Déposez votre bilan de l’événement (si le financement vous a été versé).

La Ville de Moncton a adopté des critères précis pour les demandes de financement portant sur les événements et les festivals. 
(Veuillez consulter les détails ci après.)

Ce qu’il faut savoir :

•	 Le financement offert par la Ville peut représenter au plus 20 % du budget total de votre événement.

•	 Le financement approuvé peut être inférieur à la somme demandée. 

•	 Les décisions de financement sont prises en régime de concurrence.

•	 Les ressources sont limitées et sont offertes si elles sont disponibles.

•	 Les événements à but lucratif et les campagnes de collecte de fonds ne sont pas admissibles au financement offert par la Ville.

•	 Ce n’est pas parce qu’on répond aux conditions d’admissibilité aux services de soutien des événements qu’on a pour autant la 
certitude d’obtenir le financement demandé.

•	 Le financement NE PEUT PAS être consacré :

	 •   aux aliments, boissons, barbecues ou permis d’alcool;

	 •   à la location d’installations (si vous êtes déjà propriétaire des installations);

	 •   à l’achat d’infrastructures ou de biens d’équipement majeurs;

	 •   au lobbying ou aux démarches à accomplir;

	 •   aux activités exercées ailleurs que dans la Ville de Moncton;

	 •   à des lots ou à des prix dans le cadre de concours.

•	 Les bénéficiaires du financement doivent soumettre un bilan de leurs événements à la Division des événements. (Détails à suivre)

mailto:foodlicencenb.licencealimentairenb%40gnb.ca?subject=
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Mode d’évaluation des demandes de financement

Nous évaluons les demandes d’après les facteurs suivants :

•	 BUDGET : Le demandeur doit démontrer que son budget est équilibré (en tenant compte des dépenses et des revenus prévus) et  
qu’il fait appel à différentes sources de financement (dont les commandites et les subventions ciblées).

•	 PARTICIPATION : Le nombre prévu de participants joue un rôle essentiel dans la détermination de l’impact potentiel de l’événement 
sur la collectivité. 

•	 PROGRAMMES : L’événement doit permettre d’offrir un riche éventail de programmes gratuits, ouverts et accessibles à un vaste 
public cible. L’événement doit être rassembleur et inclusif (par exemple en offrant sur les lieux de l’animation, des éléments 
d’information bilingues, des spectacles de musique et autres ou en assurant la présence de marchands de la région. Il doit être 
remarquable et mémorable. De plus, votre expérience de la planification des événements est importante dans ce processus 
d’évaluation, puisqu’elle nous permet de savoir si vous êtes en mesure de réaliser des événements avec succès.

•	 EMPREINTE ENVIRONNEMENTALE :  L’empreinte environnementale de votre événement a une incidence sur les décisions de 
financement. En quoi votre événement permettra t il à la Ville d’atteindre l’ensemble de ses objectifs environnementaux?  
Comment prévoyez-vous réduire les déchets produits par votre événement? Conseil : consultez le Guide pour l’organisation 
d’événements écoresponsables de la Ville : il s’agit d’une bonne source d’inspiration. 

•	 IMPORTANCE CULTURELLE : Les différentes cultures représentées à Moncton, dont celles des communautés autochtones, 
acadiennes et ethnoculturelles ainsi que les groupes sous représentés, sont un aspect essentiel de la vitalité de Moncton.  
Que ferez vous pour intégrer dans votre événement des artistes de la scène, des artistes visuels et des artisans de la région afin  
de mettre en lumière notre multiculturalisme?

•	 SAISONNALITÉ : a date de votre événement joue un rôle important dans la disponibilité des sites, des établissements et des ressources.

Quelle information devez vous reproduire dans votre bilan de l’événement?

Si la Ville de Moncton finance votre événement, vous devez soumettre un bilan dans les 90 jours de la fin de votre événement.

Ce bilan nous permet de connaître l’impact de votre événement et de planifier le soutien à apporter à d’autres événements.  
Il doit comprendre l’information suivante :

•	 Nom de l’événement

•	 Date de l’événement

•	 Lieu de l’événement

•	 Aperçu et objectifs de l’événement

•	 Faits saillants et réussites

•	 Nombre de participants

•	 Portée géographique

•	 Liste des commanditaires et les partenaires

 
 
    Nous savons que le financement de votre événement peut représenter une tâche colossale. Si vous avez des questions  
    à propos de votre événement en particulier, communiquez avec nous! Nous sommes à votre disposition pour vous aider.  

•	 Budget final (résultats réels)

•	 Reconnaissance du soutien apporté par la Ville de Moncton

•	 Reportages dans les médias

•	 Impact et retombées économiques

•	 Participation des bénévoles

•	 Difficultés relevées et solutions apportées

•	 Détails des moyens que vous prévoyez prendre pour développer 
ou améliorer l’événement
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APRÈS AVOIR 
DÉPOSÉ VOTRE  
DEMANDE
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Lorsque votre demande nous parvient, notre équipe commence à en faire un examen initial. Cette première étape nous permet de 

confirmer que tout est en place, à savoir :

•	 l’admissibilité de l’événement;

•	 les dates et le lieu proposés;

•	 les permis ou les obligations obligatoires.

Si nous avons besoin de précisions ou d’autres documents, nous communiquerons directement avec vous. À cette étape, on  
vous demandera aussi de préparer un plan de sécurité qui tient compte de l’envergure, de la portée et du niveau de risque de  
votre événement.

PLANIFICATION DE LA SÉCURITÉ
La sécurité publique est une priorité absolue, et votre plan de sécurité joue un rôle important, puisqu’il permet de s’assurer que tous 

les participants sont en sécurité et vivent une expérience agréable. Le niveau des détails à fournir dépend de votre événement :

•	 Pour les ÉVÉNEMENTS DE MOINDRE ENVERGURE, il peut suffire de déposer un plan élémentaire, qui fait état des bénévoles et des 
mesures de sécurité de base.

•	 Pour les ÉVÉNEMENTS DE PLUS GRANDE ENVERGURE OU PLUS RISQUÉS, il se peut que vous deviez fournir des renseignements plus 
précis, notamment sur les services professionnels de sécurité, de contrôle de la circulation et d’urgence.

Si vous avez des questions, n’oubliez pas que nous sommes à votre disposition pour vous aider à savoir  
ce qu’il convient de faire pour votre événement et que nous pouvons vous guider dans ce processus. 

Ce que vous devez fournir dans votre plan de sécurité

Selon votre événement, votre plan de sécurité peut comprendre une partie ou la totalité des  

documents ou des renseignements suivants :

•	 la liste des agents de sécurité de l’événement, ainsi que leurs coordonnées;

•	 la liste des membres du personnel affectés au contrôle de la circulation, ainsi que leurs coordonnées;

•	 la confirmation des services médicaux sur les lieux, le cas échéant;

•	 la demande détaillée d’aide à adresser à la GRC au besoin;

	 •   si cette demande est approuvée, nous vous mettrons en rapport avec un représentant de la GRC pour finaliser les     
     dispositions à prendre;

	 •   la présence obligatoire de la GRC est déterminée d’après la taille, la portée et la programmation de votre événement;

	 •   vous devez acquitter tous les frais correspondant aux services de la GRC, avec qui vous devez directement vous entendre. 		
     Même si la Ville ne peut pas financer ces coûts, nous pouvons vous aider dans les discussions et dans la coordination;

•	 les détails du permis d’alcool, ainsi que le lieu et la capacité d’accueil approuvée.

Nous savons que la planification de la sécurité peut représenter une tâche complexe, surtout s’il s’agit du premier événement public 
que vous organisez. Si vous n’êtes pas certain de ce qui s’applique à votre événement, communiquez avec nous : nous pourrons 
vous aider.
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MERCI!
 
Nous vous remercions d’avoir choisi Moncton pour votre prochain événement et de nous aider à en faire une ville consacrée à l’esprit 
de communauté, à la culture et à la connexion. Nous vous souhaitons le plus franc succès dans votre événement et serons heureux 
de vous aider dans ce processus.

 
 

 

events@moncton.ca 

(506) 853-3333 


